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QUY CHE
Tai chinh ciia Trudong Dai hoe Kinh Bic
(Kem theo Quyét dinh 56 $6/OP-CTM ngay A8/ ¥/ 2020
ciia Giam doc Céng ty TNHH Chén Thién My)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi didu chinh va ddi twgng 4ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé viée tao lap, st dung va quan ly tAt ca cac nguon
lue ta1 chinh phat sinh trong hoat dong cua Truong Pai hoc Kinh Béc (dudi day

g0l tat 1a Truong).

2. Quy ché nay ap dung véi Hoi dong Truong; Hiéu truong; cac don vi thude
va truc thude Truong; cac to chirc va ca nhan co lién quan

3. Céac quy dinh vé ché do, tidu chuan, dinh muc chi tiéu chi tiét thuc hién
theo Quy ché chi tiéu ni bo cua Truong.

Pidu 2. Muc dich xay dyng Quy ché

1. Thuc hién théng nhat quan ly vé& tai chinh, ké toan cia Truong, dam béo
tuan thu cac quy dinh cia phap luat,

2. Khai thac va mo rong, phat trién nguon thu nham ting cuong ngudn luc
dap Ung yéu cau hoat dong va dau tu phat trién Trudng.

3. Str dung va quan ly co hiéu qua, (iét kiém cac nguon luc tai chinh nham
gop phan tirng budc tang thu nhap cho nguoi lao dong, gan chét luong va hiéu
qua lao dong véi viéc phén phoi thu nhép.

4. Phat huy quyén lam chu, dan chu, cong khai, minh bach trong viéc quan
ly va st dung tai chinh, tai san.

S. Tang cuong cdng tac ty kiém tra, giam sat noi bo.
Piéu 3. Nguyén tiac quan ly tai chinh

I. Nguyén tic chung
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a) Céac khoan thu, chi phat sinh trong qua trinh hoat dong cua Truong phal
tuan thi theo ché do tai chinh, ké toan hién hanh, Quy ché nay va Quy ché chi
tiéu noi bo cua Truong.

b) Cac khoan thu, chi duoc quan Iy théng nhét va phai duoc thé hién trén hé
thong so sach ké toan theo quy dinh cua phap Juat; phai tudn thu quy trinh, thu

tuc va phai dugc quan ly chat ché, dam bao thu dung , chi dung va tuan thu day
du cac quy dinh cta phap luét vé ké toan, thué, tai chm} va phap luat co lién quan

¢) Nghiém cam don vi, ca nhan tu dat ra cac khoan thu,khoan chi hoac )
tinh dé ngoai so sach ké toan cua Nha truong.

2. Nguyén tic thu

a) T4t ca cac khoan thu phai st dung mau hoa don, bién lai, phiéu thu tién
do Truong phat hanh theo quy dinh cua phap luat.

b) Phong Tai vu co trach nhiém thong bao cong khai noi dung va muc thu
trén co sO cac quyét dinh ap dung ndi dung va murc thu cu thé cta Trudng.

3. Nguyén tac chi

a) Cac khoan chi thuc hién theo dung Quy ché nay va Quy ché chi tiéu noi
bo clia Trudng ; cac ndi dung chi khac khéng nam trong Quy ché nay va Quy ché
chi tiéu ndi b thi thuc hién theo quy dinh hién hanh cta phap luat.

b) Cac khoan chi phai cé trong du toan va chu truong duge ngudi co tham
quyén phé duyét; khong cho phep chi dOt voi truong hop tu'y thue hién khi chua
¢6 chu truong cia nguoi co tham quyén phé duyét.

¢) Céac khoan chi tam ung, két thiic nhiém vu, cac khoan chi da du diéu kién
phai lam thu tuc chi, két thuc nim tai chinh, cac khoan chi trong nam tai chinh do
phai lam thu tuc thanh quyét todn.

Chuong 11
QUYEN HAN, TRACH NHIEM TRONG QUAN LY TAI CHINH
Diéu 4. Cong ty TNHH Chan Thién My

I. Quyét dinh téng von gop ctia Cong ty TNHH Chan Th1en My¥ ( dudi day
poi tit 14 Cong ty) vao Truong, chinh sach thu hut ngudn vén dau tu phat trién
Trudng; gop von déy da ding han theo Dé an thanh lap Trudng.

2. Théng qua chién luge dAu tu va ké hoach phat trién co so ha tang, co s&
vat chat ctia Truong do Hoi dong Trudng dé xuat.
3. Phé duyét ké hoach tai chinh, béo cdo tai chinh, bao céo quyét toan kinh

phi hang nam cua Truong,.




4. Ban hanh va sira doi bd sung Quy ché tai chinh cua Truong.

5. Quyét dinh nhiing du an dau tu tir 20 ty dong tro 1én.

6. Thong qua phuong an tang, giam von diéu 1é, ké hoach huy dong von dudi
moi hinh thuec.

7. Dam bao kip thoi dap ung cong tac chi thuong xuyén cho Truong.

8. Quyét dinh phuong én xu ly chénh léch thu chi va phuong an xu 1y 18.

9. Thong qua chinh sach luong, thudng cho Nha gido, can bd quan ly, nguoi
lao dong.

10. Thong qua chinh sach hoc phi, chinh sach ho tro ngudi hoc do Hoi dong

Trudng dé XUAL.

I1. Quyét dinh viéc kiém toan va don vi kiém toén.

biéu S. Hoi dong Truong

1. Xay dU’ng va trinh Cong ty thong qua chién lugc dau tu, ké hoach phat
trién co s& ha tang, co s& vat chit va Quy ché tai chinh Trudng.

2. Chiu trach nhiém truoc Cong ty vé cong tac quan ly nguon von, tai chinh
va tai san cua Nha truong. '

3. Thong qua dy toan, quyét todn tai chinh hang ndm va giam sat viéc quan
ly sir dung ngudn von, tai chinh, tai san cua Nha truong,.

4. Quyét dinh chu truong dau tu va st dung tai san co gia tri tr 5 ty VND
dén dudi 20 ty VND;

5. Quyét dinh chinh sach tien luong, thuong, quyen loi khac cua chuc danh
lanh dao, quan ly Truong theo két qua, hiéu qua cong viée phi hop vai Quy ché
nay trinh Cong ty thong qua trude khi thuc hién.

6. Quyét dinh chinh sach hoc phi, chinh sach hd tro nguoi hoc (dac biét chinh
sach hd tro nguoi khuyét tat) trinh Cong ty thong qua trudc khi thuc hién.

7. Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bo; thong qua Quy ché tai chinh do Hiéu
trudng xay dung dé trinh Cong ty ban hanh.

8. BS nhiém K& toan trudng theo ding quy dinh cua Phap luat.
Piéu 6. Thuong trye Hoi déng Truong

. Phan cong cho 01 thanh vién trong Hoi dong Truong phu trach cong tac
tai chmh ky cac van ban cua Hoi dong Truong vé tai chinh.

2 Quyét dinh cac dy an dau tu phat trién Trudng, cac giao dich co gid tri tir

500 triéu VND dén dudi 2 ty VNP,




3. Thuc hién chirc ning giam sat va cac quyén han vé tai chinh cua Hoi dong
Truong gitra hai ky hop Hoi dong.

4. Thong qua cac van ban, dé an va cac dé xuat vé tai chinh cua Hiéu truong
trudc khi trinh Hoi dong quyét dinh.

Pieu 7. Hi¢a truong

I. La nguoi dai dién theo phap ludt va la chu tai khoan ctia Nha truong.

2. Chju trach nhiém vé cong tac quan ly tai chinh, tai san theo quy dinh cua
phap luat va Quy ché nay; ky két cac hop déng.

3. To chiic cong tac ké toan theo quy dinh cua Phap luat.

4. To chuc xay dung ké hoach tai chinh, du toan tai chinh hang nam trinh
Hoi dong truong.

5.°16 chiic x4y dung béo céo tai chinh hang nam trinh Hoi dong Truong;

6. 16 chire soan thao cac vin ban, dé an trinh Hoi dong Trudng ban hanh;
ban hanh theo tham quyén cac van ban quan ly tai chinh, tai san.

7. Uy quyén cho Phé Hiéu truéng phu trach quan Iy cong tac tai chinh néu
can thiét;

8. Bdo cdo cac van dé tai chinh thudc tham quyén cua minh khi ¢é yéu cau
ctia Hoi dong Truong hoac Cong ty.

Dieu 8. Ké toan trudng

I. Chju trach nhiém trudc Hoi dong Trudng, Hiéu trudng, Pho higu truong
phu trach tai chinh va trude phdp luét vé cong tac ke toan, tai chinh cua Truong;

2. La nguoi dimg dau bo may ké toan, chiu trach nhiém t6 chic quan ly tai
chinh, ké toan pht hop vai co ché quan ly truong dai hoc tu thuc; thuc hién viéc
hudng dan cong tac tai chinh, ké toan trong toan Truong; thuc hién cong tac giam
sat tai chinh ké toan dbi voi cac don vi trong Truong;

3. Lap bao cao tai chinh, ké toan theo quy dinh cua phap luat trinh Hiéu
tluong cung cap thong tin tai chinh ké toan khi co yéu cau tir Hidu trudng, Hoi
dong Truong, Cong ty va cac co quan co tham quyén;

4. T chirc kiém ké va quan ly tai san theo quy dinh cua phap luat;
5. Thuc hién cdng khai tai chinh va chap hanh ché do kiém tra tai chinh theo
quy dinh cua Nha nudc; ‘

6. Bao cao cong tac tai chinh, ké toan theo yeu cau cua Cong ty, Hoi déng
Truong, Hiéu trudng. Béo céo cong téc tai chinh, ké toan dinh ki theo quy dinh

cua phap luat;




7. Buoc quyén ddc 1ap vé chuyén mén, nghiép vu ké toan theo phap luat va
duoc sir dung cac quyén sau day:

a) Yéu cau cac bo phan lién quan trong Truong cung cap day du, kip thoi tai
liéu lién quan dén cong viéc ke toan va giam sat tai chinh cua Ké toan truong;

b) Béo cdo bang van ban véi Chu tich Hoi déng Truong va Hiéu truong khi
phat hién cac vi pham phap ludt vé tai chinh, ké toan trong Truong.

¢) Pugc tham gia cudc hop do Chu tich HDT hoac Hi¢u truong tri€u tap co
lién quan dén hoat dong tai chinh cua Truong.

d) Kiém tra, ky cac giao dich, thanh toan va ctng chiu trach nhiém vé ndi
dung lién quan dén so liéu tai chinh ké toan trong giao dich do.

Chuong 111
TAI CHINH, TAI SAN VA CAC QUY CUA NHA TRUONG
Piéu 9. Ngudn tai chinh
I. Ngudn vén ctia Truong bao gom:

a) Vén diéu 1é: 104.563.135.000 (mdr trém linh bon ty, ndm trdm sau muoi

ba triéu, mot tram ba lam nghin dong).

b) Nguén thu tir hoc phi, thu tir dich vu tuyén sinh, dao tao, hoat dong khoa
hoc va cong nghé, cac khoan thu khac hé trg cho hoat dong dao tao;

¢) Tai tro, vién tro, qua biéu, tang, cho cua to chuc, cé nhén trong va ngoai
nudc, cua cuu sinh vién;

d) Khoan thu tir nhan dat hang dao tao, nghién ctu cua Nha nudc, t6 chuc
va ca nhan, thuc hién nhiém vu cua Nha nudc giao;

¢) Nguon tai chinh bé sung tir két qua hoat dong hang nam cua Truong;

f) Khoan thu tir hoat déng kinh doanh, dich vu phuc vu cong déng, dau tu
tai chinh (néu cé) va ngudn thu hop phép khéc;

g) Céc khoan chénh léch danh gia lai tai san, thanh ly tai san;

h) Vén vay, vén huy dong hop phap khéc theo quy dinh cua phap luat va
Quy ché tai chinh cua Trudng;

1) Loi nhuén chua phan phoi;
j) Ngan sach Nha nudc cap (néu co)
2. Nguon thu cua Truong bao gom:

a) Thu hoc phi, 1¢ phi ciia nguoi hoc theo quy dinh  cua Truong;




- Déo tao dai hoc: Chinh quy, vira lam vira hoc, lién théng, lién két dao
tao, vin bang 2 theo quy dinh;
- Dao tao sau dai hoc:
- Dao tao ngan han cap ching chi;
~ Céc 16p boi dudng khac.
b) Thu dich vu tuyén sinh;
¢) Thu céc hoat dong dich vu khac;
d) Thu tir nghién ctu khoa hoc, chuyén giao cong nghé.
e) Lai tu hoat dong dau tu tai chinh, 14 tién gui tur cac t6 chuc tin dung;
f) Cac khoan dau tu, tai tro, vién tro, ung ho cua cac to6 churc, ca nhan, cuu
sinh vién (hién vét hodc tién mat);
g) Cac khoan thu hop phap khac.
Piéu 10. Quan ly tai sin
I. Quan ly tai san:

a) Tai san caa Nha nudc va quyén st dung dat nudc duoc Nha nu’oc giao

cho Truong phai duge quan Iy, st dung theo dung quy dinh cua phap lut vé quan
ly, su dung tai san cong va phap luat vé dét dai. Viéc chuyén doi muc dich su

dung dbi voi tai san cua Nha nudc phai theo nguyén tac bao toan va phat trién;
viéc chuyén doi muc dich st dung theo quy dinh cua ludt dét dai;

b) Tai san s& hitu chung hop nhét khéng phan chia bao pOm tai san dugc
vién tro, hién tang, cho ting va tai san khac dugc phap Juat quy dinh la tai san
chung hop nhét do Hoi déng Truong dai dién quan ly, str dung theo quy dinh cua
phap luat;

c) Do voi tai san khong duge quy dinb tai diém a) va b) Khoan nay, Truong
cd quyén tu quyét viée quan ly, st dung, dinh doat va tu chiu trach nhiém theo
quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va quy dinh khac cua phap luat co lién quan;

d) Tai san, ngudn von thude tai san so hitu cua Truong phai duoc hach toan
rd rang, minh bach, ding nguyén tic ké toan 4p dung cho Truong va béo céo tai
chinh céng khai tai bao cdo tai chinh hang nam.

Pieu 11. Cac Quy cia Nha truong

I. Quy dinh ve trich lap cac quy

Téng thu nhap sau khi da tru chi ph] can thiét cho hoat dong cua Truong va

thuc hi¢n day di nghia vu tai chinh ddi véi Ngan sach Nha nudec, thanh toan cac
khoan thué theo quy dinh ctia phap luat sé duoc su dung nhu sau:




a) Trich tdi thiéu 25% chénh léch thu chi vao quy phat trién dai hoc theo quy

dinh cta Luét Gido duc dai hoc dé dau tu cho hoat dong giao duc, xay dung co

so vét chat, mua sam trang thiét bi , dao tao, boi dudng giang vién, vién chue, can
bo quan ly, gido duc, phuc vu hoat déng hoc tép va sinh hoat cua nguoi hoc hoac
cho cac muc dich tir thién, thuc hién trach nhiém xa hoi.

b) Trich tir 2% - 8% chénh léch thu chi vao quy khoa hoc va cong nghé dé
dau tu nghién ctiru khoa hoc va phat trién cong nghé Nha truong.

¢) Trich tlr 2% - 10% chénh léch thu chi hoac theo muc quyét dinh cua Hoi
dong Truong dé thuong thuang ki, thuong dot xuat cho ap thé, ca nhan trong va
ngoai truong cé thanh tich xuét sac dong gop va hoat dong cua Nha truong.

2. Sau khi trich quy va bu dap 16 theo quy dinh cua phap luét con lai s¢ tra
121 Cong ty.

3. Céng ty quyét dinh trich 1ap quy khac ngoai quy da néu trén co so dé xuat
cua Hoi dong Truong.

4. Hoi ddng Truong chiu trach nhiém ban hanh Quy ché quan ly va st dung
céc quy quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay theo dé xuat cua Hiéu trudng,

Chuong IV
QUAN LY CAC NOI DUNG VA DINH MUC THU, CHI

Piéu 12. Quy trinh quén ly va cac ngi dung, dinh mirc thu

Quy trinh quan ly cac ndi dung va dinh muc thu nhu sau:

1. Cac don vi cin ci chire nang nhiém vu duoc giao phéi hop véi Phong
Tai vu lap phuong an thu trong dé néu rd muc thu, mire thu, cach thu, can cur phap
ly, can cu thuc tién trinh Hiéu truong duyét.

2. Phong Tai vu phéi hop vai cac don vi lién quan lam théng bao cu thé vé
ndi dung, muc thu, thoi gian tién hanh thu va théng bao cho cd nhén, don vi ¢6
lién quan biét, thuce hién.

4. Phong Tai vu phéi hop véi cac don vi c6 lién quan t6 chire thu theo noi
dung va mtc thu quy dinh; thuc hién viée kiém tra, doi chicu sau thot gian quy
dinh.

5. Két thuc thoi glan thuc h]en Phong Tai vu chu tri phoi hop cac don vi ¢o
lién quan kiém tra, dbi chiéu sé tién phai thu, con ng. Sau khi kiém tra d6i chiéu

xong, Iap hién ban lam co so theo doi, quan ly bdo cao Hicu tluonsz két qua thue
hién, kién nghi bién phap xur Iy déi voi truong hop con ng (néu co).

Pieu 13. Quy trinh quan ly cac ndi dung va mire chi

Quy trinh quan ly cac ndi dung va dinh muc chi nhu sau:
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1. Lap du toan chi phi

a) Pon vi dugc giao nhiém vu t6 chure cac hoat dong can cu vao nhiém vu
duoc glao va quy dinh cua pnap luat 1ap to trinh dé xuat chu truong va dy toan
chi tiét gui Phong Tai vu tham dinh.

b) Ho so gui tham dinh bao gém:

- Du toan chi tiét.

- Céc van ban, giay to lién quan.

2. Trinh ky

Don vi thuc hién trinh Hiéu truong hoac Nguoi ¢o tham quyén phé duyét du
toan ky duyét sau khicoy kién tham dinh cta Phong Tai vu.

3. T6 chic thuc hién

a) Viéc chi ngan sach chi thuc hién trong pham vi nd1 dung va du toan duoc
duyét;

b) Néu tam g dé thuc hién phai tuan thu diéu kién tam mg nhu sau:

~ Ngudi dang tén tam Ung phdi 12 ngudi lao dong co hop dong lao déng,
dang thudc pham vi quan ly ctia don vi. Thoi diém tam Ung, ngudi tam ung khéng
con du no tam Gng qua han theo quy dinh ctia Nha truong.

- Cé cht truong va du toan da dugce ngudi cé thdm quyén phé duyét
- Hé so tam ung theo quy dinh trong Quy ché chi tiéu ndi bd cia Truong

¢) Sau thoi gian quy dinh trong du toan thuce hién, ngum tam Ung phai co

trach nhnem lam thanh toan tam ung cung day du cac glay to lién quan . Truong
hop sb tién tam Ung 16n hon sb tién chi du toan, nguoi tam ung cé trach nhiém

nop lai quy cua Nha truong.

Diéu 14. Trach nhiém kiém tra va kiem soat cac khoan chi

I. Bon vi dugc giao chu tri thuc hlen nhiém vu phai chiu trach nlnem vé tinh
chinh xac cta ndi dung, muc chi va s6 tien da chi; chiu trach nhig¢m vé tinh hop
phap ctia ho so, hoa don ching tur thanh toan va chiu trach nhiém theo quy dinh
ctia phép ludt vé sai pham co lién quan.

2. Phong Tai vu chiju trach nhiem kiém tra ho so, doi chiéu ndi dung, muc
chi dam bdo tuan thu theo ché do tai chinh hién hanh.

Pidu 15. Trach nhiém to chie thue hién nhiém vy chi

1. Don vi thuc hién du én chiu trach nhi¢ém quan Iy vé s6 lugng, chat ]uong
va hd so phap ly céc khoan chi lién quan dén mua sém 16n déi vai tai san cd dinh,

dau tu xay dung co ban va cac ndi dung chi khac dugc giao.




2. Phong T6 chire Hanh chinh chiu trach nhiém quan ly vé s6 lugng, chat
lugng va cac ho so phap ly cac khoan chi ¢6 lién quan dén mua sam tai san, trang
thiét bi thay thé, dau tu, cai tao, sua chira va cac néi dung khac dugc giao.

3. Phong Quan ly Dao tao duoc giao chiu trach nhiém vé ndi dung, khéi
luong cong viéc va ho so phap ly lién quan dén xac minh so tién chi cho dao tao,
giang day theo nhiém vu duoc giao.

4. Cac don vi khac co lién quan dén noi dung cong viée duoc giao chiu trach
nhiém vé tinh chinh xac ho so phap ly cac khoan chi cd lién quan do don vi minh
phu trach.

5. Phong Tai vu chiu trach nhiém tham tra lai vé gia, don gia va téng so tién
tung khoan chi va thu tuc chi theo chire nang, nhi¢m vu duoc giao dam bao phu
hop voi thoa thuédn, hop dong va céac phé duyét cd lién quan.

Chwong V
LAP DU TOAN NGAN SACH HOAT DONG HANG NAM

Dieu 16. Yéu cau doi vai cong tac lap dy tru kinh phi hang nam

1. Phai dva trén co so danh gia tinh hinh thyc hién nhiém vu va du toan ngan
sach hoat dong nam trudoc gom: nhiém vu chi thuong xuyén, chi khong thuong
xuyeén.

2. Xay dung du tru kinh phi nam sau phai phan anh day du cac khoan thu,
khoan chi dam bao cho hoat dong chi thuong xuyén, khong thuong xuyén theo

chue ndng cua Truong va cac don vi truc thude trong viéc thuc hién nhimg nhiém
vu trong tdm dugc HO1 dong Truong giao va Bo Gido duc va Pao tao quy dinh.

3. Du tru kinh phi cua cac don vi phai dam bao dugc tinh kha thi cao, sat voi
thuc té, phu hop vai tiéu chuan, ché dg, dinh muc, don gia do co quan Nha nudc
c6 tham quyén ban hanh. Du tri clia cac don vi phéi thuc hién tdt chinh séch thuc
hanh tiét kiém, chong lang phi, phong va chng tham nhiing.

4. Du todn kinh phi ctia cac don vi duoc 1ap theo mau quy dinh ctia Truong
trong do cd thuyét minh, can cur lap du toan.

Piéu 17. Can cit Jp du tri kinh phi hang nim

I. Can ctr vao ké hoach hang nam cua Truong va nhiém vu cu thé hang nam
cua tung don vi.

2. Cac van ban phap luat hién hanh va thué.

3. Tinh hinh thuc hién nhiém vu chi tiéu ké hoach, du tri kinh phi nam trudc
va mot 86 nam gan keé.
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4. Cac quy dinh, quy trinh, quy chuén ky thuét, dinh muc, don gia hién hanh
ting nganh, linh vuce do 16 chuc co quan c6 tham quyén ban hanh thuc hi¢n.

Piéu 18. Noi dung lap dy tra kinh phi hang nam

| Du tri kinh phi thu cua Truong duoc xay dung trén co so tinh dang, tinh
di cac khoan thu theo quy dinh cua phép lut vé thug, 1é phi, phi va cac khoan
thu tir dich vu (néu co).

2. Du trt kinh phi chi cua Truong phai téng hop day du cac khoan chi tu
nguon ngan sach Truong, cac khoan chi thuong xuyén va khong thuong xuyén.

Didu 19. Trach nhiém ciia cac don vi trong viée 1ap, tong hop du tru
kinh phi hang nam.

I. Truong don vi thudc va truc thude Truong co trach nhiém chi dao va 1o
chtic thuc hién viéc 1ap du tra kinh phi ctia don vi minh dam bao chat lugng va
dtng thoi gian quy dinh.

2. Phong Tai vu chiu trach nhiém ra soat, tham tra, tong hop kinh phi hoat
dong hang ndm caa Truong trén co sO kinh phi du trt cta cac don vi truc thugc.

3. Céc don vi ¢6 lién quan c6 trach nhiém cuy thé nhu sau:

- Phong Té chiic — Hanh chinh cén cir vao chuc nang nhiém vy cua minh
chju trach nhiém lap, tong hop quy luong, thuéng cho ting phong ban, don vi,
khoa dé 1én duoc ngan sach cho quy luong, thuong chung cua Nha truong, Lép
tong hop nhu cau dau tu, cai tao, mua sam, sua chia trang thiét bi, nghién ctru
cac hoat dong khac trén co so hoat dong thuc tién.

- Trung tam tuyén sinh va hop tac Doanh nghiép can cu vao chuc nang,
nhiém vu cuia minh chiu trach nhiém lap kinh phi du trii cho cong tdc tuyén sinh
hang nam.

- Cac don vi khac thuée Nha truong phat sinh hoat dong can cur vao chuc
nang nhiém vu ctia minh 1ap du tri kinh phi gui Phong Tai vu.

- Phong Tai vu chi tri, phdi hop cac don vi ¢6 lién quan tong hop chung du
toan kinh phi hoat dong hang nam guii Hiéu truong ky va trinh Hoi dong Truong
phé duyét.

Pidu 20. Bidu mau va thoi gian 1dp dy tri kinh phi hang nam

I. Biéu mau:

a) Cac don vi 1ap du toan thu, chi kinh phi theo hé thong biéu méau quy dinh,
Phong Tai vy ¢ trach nhiém hudng dan cac don vi thuc hién. Du tru kinh phi cua

don vi phai kem theo bao cao thuyét minh 18 rang va cén ctr tinh toan.

b) Ho so duoc lap thanh 04 bo trong do:




- 02 bdé kém du tru kinh phi chung gui Hiéu truong;
- 01 bo luu tai Phong Tai vu;

- 01 bo luu tai don vi;

2. Thoi gian

Trudce ngay 15 thang 10 hang nam, cac don vi phai lap du trt kinh phi nam
sau cua don vi minh vé Phong Tai vu dé tong hop va lap du tra kinh phi nam gui
Hiéu truong.

Truée ngay 31 thang 11 hang nam, Phong Tai vu ¢6 trach nhiém téng hop
du tru kinh phi chung cua toan truong nam sau gui Hiéu truong ky gui Hoi dong
Trudong phé duyét.

Chuwong VI
CHAP HANH NGAN SACH HOAT DONG

Piéu 21. T6 chire diéu hanh, quan ly kinh phi hoat dong

l. Trén co so du toan chi ca ndm duoc giao va yéu cau ctia nhiém vu chi
thuc té, cac don vi chu dong lam viéc vdi Phong Tai vu dé duoc hudng dan thanh
toan/ tam Ung theo du toan thyc hién nhiém vu duoc giao.

2. Céc khoan chi thuong xuyén duoc giao khoan hoéc theo co ché tu chu
dam bao phuc vu hoat dong thuong xuyén cua don vi theo chiic nang nhiém vu
duoc giao va quan ly chi theo Quy ché nay, Quy ché chi tiéu ndi bo cua Nha
truong.

3. Céc khoan chi thuong xuyén phai dam bao chi tiéu theo tién dé thuc hién
va quan ly chi theo ché d6 tai chinh hién hanh.

4. Céc khoan chi mua sédm, sua chira lén, dau (u cai tao mo rong, viéc trién
khai phai dugc thuc hién theo trinh tu, thu tuc quy dinh cia Nha truong va phap

luat hién hanh.

Piéu 22. Trach nhiém thdm dinh va phé duyét du toan, nhi¢m vu

I. Trong pham vi dugc phén cap, Truong cac don vi thude va truc thude phai -

thuc hién dung quy dinh cua phap luat, chju trach nhiém truée Hiéu truong va
trude phap ludt. Phong Tai vu va cac don vi ¢é lién quan chiu trach nhiém doi vai
cac noi dung chi, thu theo chirc nang nhiém vu duoc giao.

2. Tat ca nhiém vu chi bat budc phai dugc nguoi cé tham quyén duyét, don
vi phu trach phai l4p day du ho so, ching tir theo quy dinh cua Truong va phap
luat.
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Chuong V11
KE TOAN VA QUYET TOAN KINH PHI HOAT PONG
piéu 23. Cong tac hach toan ké toan

. Céc don vi truc thuge va Phong tai vu cua Truong chiu trach nhiém to
chtre thuc hién va huong dan cac don vi khac thuc hién thong nhat ché do ké toan

bao gom

a) Ghi s0 kip thoi, chinh xac cac nglnep vu phat sinh, trong tat ca cac khau
tlr nhap du toan, tam tng, thanh toan va quyét toan ngan sach hoat dong.

b) Hé 1h6ng ching ké toan, hé th()ng tai khoan ké toan, hé thong s6 sach
ké toan va hé thong béo cdo tai chinh.

¢) Ma s6 thué va ma don vi st dung tai co quan thué theo quy dinh cta phap
luat

d) Nién dé ké toan, ky ké toan.

¢) Phuong phap hach toan ké toan tat ca cac khoan thu va chi hoat dong.

f) Theo déi ghi s6 theo dbi tai san theo quy dinh vé thi tuc va biéu mau do
Truong ban hanh.

2. Tluong cac don vi ¢o trach nhiém tlUOC Hiéu trudng vé tinh chinh xac,
trung thue, day du so liéu cua don vi minh, néu sai phai chiju trach nhiém trudc

Truong va phap luat.
Didu 24. Ghi thu, ghi chi

|. Phong Tai vu co trach nhiém hach toan kip thot, day du cac khoan thu tu
hoat déng dao tao, hoc phi, 1¢ phi va cac hoat dong thuc té theo ché do quy dinh
ctua Nha truong.

2. Can cu thong bao dugc phé duyét cua nguoi co thdm quyén, Phong Tai

vu thuc hién ghi thu, ghi chi cho timg hoat dong cu thé. Viéc ghi thu, ghi chi phai
tuan tha theo tai khoan ké toan dam bao cho viéc hach toan, quyét todn day du,

kip tho.

3. S6 ghi tam tmg, phai dugc phong Tai vu theo dai, khi quyét toan gh] thu
ding s6 ticn ghi chi, truong hop s6 tién ghi thu chua da, Phong Tai vu tiép tuc
theo dai quan ly hoat dong chi thuc (é cua don vi thuc hién.

Diéu 25. Thue hién trach nhiém gidi trinh v@é tai chinh

|. Gui B6 Gido duc va dao tao Quy ché tai chinh cua Truong trong thoi han

30 ngay ké tr ngay ban hanh

2. Cong khai trén trang thong tin dién ta cua Truong:




a) Chi phi dao tao, murc thu hoc phi, mue thu dich vu tuyén sinh va cac khoan
thu khac cua nguoi hoc cho tirng nam hoc va du kién cho ca khoa hoc.

b) Ché do, chinh sdch mién giam hoc phi. hoc béng.

3. Thyc hién ché dé Bao céo tai chinh theo quy dinh.

4. Giai trinh muc luong thuong chire danh lanh dao quan Iy trong Truong.

S. Thuc hién kiém toan, bao cdo (ai chinh, bao céo quy& toan hang nam,
kiém toan dau tu mua sam.

6. Thuc hién cong khai bdo cdo tai chinh hang nam theo quy dinh cua Bo
Gido duc va dai hoc.

Chuwong VIII
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 26. Giam sat thanh tra kiém tra

l. Ban Kiém soét ¢ trach nhiém giam sat theo tham quyén, kip thoi kién
nghi Hoi dong truong, Hiéu trudng xu ly van dé phét sinh; dé xuat Cong ty giai
phap t6 chuc hoat dong tai chinh ctia Truong, minh bach, hiéu qua, ding phap
luat,

2. Hoi dong trudng c6 trach nhiém 16 chic giam sat thuong xuyén va giam
sat theo ke hoach bao dam tinh hop phap va hop ly trong moi hoat dong tai chinh
cua truong.

3. Hiéu trudng t6 chirc thanh tra, kiém tra ndi bo dé kip thoi xur ly céc van

dé theo tham quyén
Diéu 27. Xir ly vi pham
. Xu ly ndi bo
T6 chire, cé nhan ¢6 hanh vi vi pham Quy ché nhung chua dén mure phai xu
ly theo phdp ludt s& bi xur ly ndi bé theo tham quyén quy dinh trong Quy ché t6
chirc va hoat dong cua truong,
2. Xu ly theo phap Juéat
T6 chire, ¢4 nhan ¢6 hanh vi vi pham phép luat vé tai chinh bj xu |y hanh
chinh hodc hinh su theo quy dinh cua phép luat. Trudng hop gay thiét hai vé vat
chat phai dén bu.
Diéu 28. Trach nhiém thye hién
I. Hoi déng Truong, Hiéu truéng co trach nhiém trién khai xay dung, ban
hanh cac Quy ché, Quy dinh dugce néu trong Quy ché nay va to chiie trién khai

nghiém tuc.




2. Ké toan truong va Phong Tai vu 6 trach nhiém huong dan, kiém tra cac

don vi truc thudc thuce hién Quy ché nay, xay dung biéu mau, quy trinh, nghiép
vu va phan cong nhan su phu trach ting khéu nghiép vu trinh Hiéu truong phé

duyét dé thuc hién phu hop.

3. Truong cac don vi thugc va truc thudc chiu trach nhiém thuc hién day du
nhitng quy dinh cta Quy ché nay.

4. Trong qué trinh thuc hién neu phat sinh \fuong mac, truong cac don vi,

cac nhan co lién quan phan anh vé Phong Tai vu dé tong hop bao cao ngudi co
tham quyen. Néu can sua doi, bo sung, Hoi dong Trudng s& xem xét, béo cdo

Cong ty quyét dinh.
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